Obudai Egyetem
Alba Regia Miiszaki Kar

Tantargy neve és kddja: Kommunikacio alapjai AMXKAOIFNE Kreditérték: 2

Nappali tagozat 2020/2021. tanév

1. félév

Szakok, melyeken a targyat oktatjdk: FOKSZ Mérnokinformatikus asszisztens

Tantargyfelelds Oktatok: | Fejes Gabor
oktato:

El6tanulmanyi
feltételek:
(kéddal)

Heti 6raszamok: | El6adas: 1 ‘Tantermi gyak.: |Laborgyak0rlat: ‘Konzultéci():

Szamonkérés évkozi jegy
modja (s,v,f):

A tananyag

Oktatasi cel:

Tematika:

Témakor

Oraszam

Eloadasok:

1. Ember és kommunikacid. A kommunikécio sziikséglete és sziikségessége. A
kommunikécid eszkozei. Verbalis kommunikacid, metanyelv, paranyelv.

2. A non verbalis kommunikécio eredete és sajatossaga. A non verbalis
kommunikécid eszkdzei. Verbdlis és non verbalis kommunikacié kapcsolata.

3. Az 6nismeret €s az emberismeret szerepe a kommunikécid folyamatdban.
Személyiségtipusok. Kommunikacids 6nismeret. Benyomaskeltés, szimpatia,
empatia.

4. Kommunikacid a gazdasagi kdrnyezetben. Targyalasok tervezése, szervezése,
vezetése. Ervelési technikdk. Kommunikécio és gazdasagi hatékonysag
Osszefliggése.

5. Egyiittmiik6dés a szakmai partnerekkel és az tizleti élet valamennyi
szerepldjével. Kommunikacios eszkoztar hasznélata a tdrgyaldstechnika és az
izleti szabalyok figyelembevételével.

6. Konfliktus, konfliktuskezelési technikék. Eldadéasok és prezentaciok tartasa.
Uzleti levél, lizenetkészités. Az értekezletek szerepe, tipusai, levezetésének
kommunikacios technikai.

7. Karrier, érvényesiilés. Onéletrajz, motivacios levél, onmenedzselési technikak.

Félévkozi kovetelmények

AZ ELOADASOK LATOGATASA KOTELEZO!

13. hét

A poétlas modja:

Alairas feltétele:

A vizsga médja (irasbeli, szobeli, teszt, stb): Irasbeli, 50 % az elégséges szint, szobeli javitas

minimum 35%-os irasbeli esetén lehetséges.

Irodalom:

Kotelez6:

Ajénlott:
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